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Training Praxiswissen – Thema Digitalisierung

Die Arbeitswelt verändert sich – Lebenslanges Lernen liegt uns am Herzen

• Digitale Organisation ist heute 
unverzichtbar im Beruf

• Online-Portale mit moderner 
Automatisierung sparen Zeit

• Gleichförmige Routineprozesse 
werden von Robotern erledigt

• Deshalb nutzen wir Eveeno:

• https://eveeno.com/coachingplan-schulen

• https://eveeno.com/messeplan_ausbildung

• https://eveeno.com/betriebliches-praktikum

https://eveeno.com/coachingplan-schulen
https://eveeno.com/messeplan_ausbildung
https://eveeno.com/betriebliches-praktikum
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• tragt euch für euren persönlichen Coachingtermin 
hier auf Eveeno ein

• https://eveeno.com/coachingplan-schulen

• tragt euch für eure drei persönlichen 
Vorstellungsgespräche für Ausbildungsverträge hier 
auf Eveeno ein

• https://eveeno.com/messeplan_ausbildung

• tragt euch für eure drei persönlichen 
Vorstellungsgespräche für Praktikumsverträge hier 
auf Eveeno ein

• https://eveeno.com/betriebliches-praktikum

• bucht alle eure persönlichen Termine über Eveeno!
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Was wir von Euch benötigen
für unser gemeinsames Coachingprojekt

https://eveeno.com/coachingplan-schulen
https://eveeno.com/messeplan_ausbildung
https://eveeno.com/betriebliches-praktikum


Teil 1
Anleitung zum Coachingplan



5

• Aufrufen der Seite für das 
Bewerbungscoaching über den folgenden 
Weblink

• https://eveeno.com/coachingplan-schulen

• Den Text zur Anmeldung genau lesen und die 
Struktur beachten, die dort erklärt ist

• Anschließend nach unten scrollen zu den 
Eingabefeldern für die Anmeldung

• Alle Felder mit einem roten Stern sind 
Pflichtfelder, d.h. sie müssen für eine 
erfolgreiche Buchung ausgefüllt werden

• Zuerst also die Teilnehmer-Felder vollständig 
ausfüllen, sonst kommt eine Fehlermeldung

• Anschließend das Ticket auswählen und den 
Ticket-Knopf dazu anklicken.
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Was wir gemeinsam mit Euch machen
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse

https://eveeno.com/coachingplan-schulen
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• Den Ablauf des Bewerbungscoachings (Text) 
genau lesen und vorbereiten

• Den richtigen Tag auswählen, der für euch und 
eure Schule ausgewählt wurde

• Anschließend nach unten scrollen zu den Daten 
eurer Coaching-Partner und deren 
Eingabefelder für die Terminbuchung

• Aus den angebotenen Terminen mit einem Klick 
auf den dazugehörigen Knopf genau einen 
Termin anklicken für die Buchung

• Anschließend das Ziel (Menü-Auswahl) 
auswählen und eine der zwei Optionen 
(Ausbildung oder Praktikum) anklicken

• Anschließend ganz nach unten scrollen, um die 
Buchung abzuschließen. Die Liste ist lang!
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Was Ihr beim Buchen beachten müsst
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse
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• bei diesem Bild seid ihr am Ende der Seite

• Jetzt noch unter Sonstiges die wirklich wichtigen 
Informationen zum Thema Bildrechte, Foto und 
Film sowie zum Datenschutz lesen. Wer nicht 
fotografiert oder gefilmt werden möchte meldet 
sich bitte umgehend

• Über den angebotenen Link die 
Datenschutzerklärung lesen und dann der 
Datenschutzerklärung auch mit einem Mausklick 
zustimmen

• Abschließend ganz unten auf die Schaltfläche 
Jetzt anmelden klicken und damit die Eingabe 
der Daten und die Terminbuchung bestätigen

• Jetzt ist die Buchung erfolgreich abgeschlossen 
und ihr bekommt automatisch auf eure E-Mail-
Adresse eine Bestätigung eures Termins!
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Was Ihr beim Buchen beachten müsst
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse



Teil 2
Anleitung zum Ausbildungsplan
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• Aufrufen der Seite für die Planung der 
Vorstellungsgespräche für einen 
Ausbildungsvertrag über den folgenden Weblink

• https://eveeno.com/messeplan_ausbildung

• Den Text zur Anmeldung genau lesen und die 
Struktur beachten, die dort erklärt ist

• Anschließend nach unten scrollen zu den 
Eingabefeldern für die Anmeldung

• Alle Felder mit einem roten Stern sind Pflichtfelder, 
d.h. sie müssen für eine erfolgreiche Buchung 
ausgefüllt werden

• Zuerst also die Teilnehmer-Felder vollständig 
ausfüllen, sonst kommt eine Fehlermeldung

• Anschließend das Ticket auswählen und den 
Ticket-Knopf dazu anklicken.
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Was wir gemeinsam mit Euch machen
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse

https://eveeno.com/messeplan_ausbildung
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• Den Ablauf der Ausbildungsmesse (Text) genau 
lesen und vorbereiten

• Den ersten in der Vorbereitung selbst gewählten 
Arbeitgeber aufsuchen in der alphabetischen 
Liste

• Aus den angebotenen Terminen mit einem Klick 
auf den dazugehörigen Knopf genau einen 
Termin anklicken für die Buchung

• Die Mittagspause wird nicht gebucht!

• Anschließend den Ausbildungsberuf (Auswahl) 
auswählen und den für das Gespräch 
vorbereiteten Ausbildungsberuf anklicken

• Das Ganze jetzt noch zweimal bei anderen 
Arbeitgebern wiederholen. Die Liste ist lang!

• Anschließend ganz nach unten scrollen, um die 
Buchung abzuschließen. Die Liste ist lang!
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Was Ihr beim Buchen beachten müsst
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse



11

• bei diesem Bild seid ihr am Ende der Seite

• Jetzt noch unter Sonstiges die wirklich wichtigen 
Informationen zum Thema Bildrechte, Foto und 
Film sowie zum Datenschutz lesen. Wer nicht 
fotografiert oder gefilmt werden möchte meldet 
sich bitte umgehend

• Über den angebotenen Link die 
Datenschutzerklärung lesen und dann der 
Datenschutzerklärung auch mit einem Mausklick 
zustimmen

• Abschließend ganz unten auf die Schaltfläche 
Jetzt anmelden klicken und damit die Eingabe 
der Daten und die Terminbuchung bestätigen

• Jetzt ist die Buchung erfolgreich abgeschlossen 
und ihr bekommt automatisch auf eure E-Mail-
Adresse eine Bestätigung eurer drei Termine!
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Was Ihr beim Buchen beachten müsst
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse



Teil 3
Anleitung zum Praktikumsplan
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• Aufrufen der Seite für die Planung der 
Vorstellungsgespräche für einen 
Praktikumsvertrag über den folgenden Weblink

• https://eveeno.com/betriebliches-praktikum

• Den Text zur Anmeldung genau lesen und die 
Struktur beachten, die dort erklärt ist

• Anschließend nach unten scrollen zu den 
Eingabefeldern für die Anmeldung

• Alle Felder mit einem roten Stern sind Pflichtfelder, 
d.h. sie müssen für eine erfolgreiche Buchung 
ausgefüllt werden

• Zuerst also die Teilnehmer-Felder vollständig 
ausfüllen, sonst kommt eine Fehlermeldung

• Anschließend das Ticket auswählen und den 
Ticket-Knopf dazu anklicken.
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Was wir gemeinsam mit Euch machen
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse

https://eveeno.com/betriebliches-praktikum
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• Den Ablauf der Ausbildungsmesse (Text) genau 
lesen und vorbereiten

• Den ersten in der Vorbereitung selbst gewählten 
Arbeitgeber aufsuchen in der alphabetischen 
Liste

• Aus den angebotenen Terminen mit einem Klick 
auf den dazugehörigen Knopf genau einen 
Termin anklicken für die Buchung

• Die Mittagspause wird nicht gebucht!

• Anschließend den Ausbildungsberuf (Auswahl) 
auswählen und den für das Gespräch 
vorbereiteten Ausbildungsberuf anklicken

• Das Ganze jetzt noch zweimal bei anderen 
Arbeitgebern wiederholen. Die Liste ist lang!

• Anschließend ganz nach unten scrollen, um die 
Buchung abzuschließen. Die Liste ist lang!
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Was Ihr beim Buchen beachten müsst
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse
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• bei diesem Bild seid ihr am Ende der Seite

• Jetzt noch unter Sonstiges die wirklich wichtigen 
Informationen zum Thema Bildrechte, Foto und 
Film sowie zum Datenschutz lesen. Wer nicht 
fotografiert oder gefilmt werden möchte meldet 
sich bitte umgehend

• Über den angebotenen Link die 
Datenschutzerklärung lesen und dann der 
Datenschutzerklärung auch mit einem Mausklick 
zustimmen

• Abschließend ganz unten auf die Schaltfläche 
Jetzt anmelden klicken und damit die Eingabe 
der Daten und die Terminbuchung bestätigen

• Jetzt ist die Buchung erfolgreich abgeschlossen 
und ihr bekommt automatisch auf eure E-Mail-
Adresse eine Bestätigung eurer drei Termine!
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Was Ihr beim Buchen beachten müsst
Das Bewerbungscoaching für die Ausbildungsmesse
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Was wir gemeinsam mit Euch machen
und worauf es letztlich ankommt

Die Messe muss Spaß machen
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Irmgard Lellek  Region Oberfranken
Tel. 01525 /9457320
Irmgard.Lellek@aktivsenioren.de

Thomas Konietzka  Region Bamberg
Telefon 0951/1338277
Thomas.Konietzka@aktivsenioren.de

Thomas Kestler  Region Bamberg
Telefon 0178 /8182857
Thomas.Kestler@aktivsenioren.de
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Wir sind für Euch da
mit einem Bewerbungscoaching in Eurer Schule

& viele engagierte Kolleginnen und Kollegen!

mailto:Irmgard.Lellek@aktivsenioren.de
mailto:Thomas.Konietzka@aktivsenioren.de
mailto:Thomas.Kestler@aktivsenioren.de


Lasst uns also…

Gemeinsam
Zukunft schaffen.
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